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nedodrzovani zakonU a predpis SPIE

nebo etickych pravidel SPIE mizZe mit vazné dUsledky pro SPIE a
jeji zaméstnance.

Skupina SPIE se zavazala dodrZovat a prosazovat zakony a etické
normy. Vypracovala vlastni eticky kodex,

stejné jako navod k implementaci Etického kodexu pro své
zameéstnance.

Maiji-li zaméstnanci jakékoli pochybnosti, dotazy nebo obavy
tykajici se situace nebo problému v souvislosti s uplatiovanim
pravnich predpisl skupiny nebo etickych norem, mohou se
obratit na svého primého nebo neprimého nadrizeného;
oddéleni pravnich zalezitosti, pravni a pojistovaci divize skupiny;
oddéleni lidskych zdroj(; zastupci a komise pro etiku nebo
zastupci zaméstnancd.

Zameéstnanci mohou rovnéz vyuzit profesionalni systém
podavani zprav skupiny popsany v tomto postupu.

SPIE se zavazuje zajistit dlivérnost zpracovavanych zprav a
zakazuje jakoukoli formu represe proti zaméstnancim
pouZzivajicim tento systém.

Pouzivani tohoto systému je dobrovolné a doplnuje tradicni
metody podavani zprav. Zaméstnanci nelze ulozit Zadné sankce
za nepouzivani tohoto systému.

Tento systém je otevien zaméstnanclm SPIE, pfilezitostnym
nebo externim zaméstnancim a zucastnénym stranam.

Subjekty SPIE usazené mimo Francii musi posoudit, zda tato
praxe vyzaduje zmény v jejich vnitrostatnim pravu, aby byla
dodrzena zavaznad vnitrostatni pravidla. Informuji na mistni
urovni o zméndch tykajicich se tohoto postupu.

zna : POj Aseni varovani uzivaiji j
Pozndmka: pojmy "hlaseni" a "varovani" se po aji jako
synonyma.



1. PODMINKY TYKAJICi SE OZNAMOVATELU

Nahlaseni nebo varovani mohou odeslat
pouze jednotlivci.

Vystrahy a zpravy mohou poddvat vsichni
zaméstnanci SPIE a vSichni externi nebo
pfilezitostni zaméstnanci: docasni
zameéstnanci, stazisté, zaméstnanci
poskytovatell sluzeb, zaméstnanci
subdodavatelskych spolecnosti a vsechny
zUcCastnéné strany (zdkaznici,
zaméstnanci dodavatel(l, akcionati SPIE).

VSechny zpravy o vystrahach musi byt
predloZzeny:

B\ dobrém stavu

® a bez jakéhokoli osobniho zajmu
informatora.

Oznamovatelé nesmi za ucinéni
oznameni jednat ve zlém umyslu s
umyslem poskodit nebo ocekavat
jakoukoli osobni ¢i profesni odménu i
finanéni odménu.

Musi mit osobni znalost fakt(i nebo ¢in(,
o kterych informuji (jinymi slovy, famy,
spekulace a zavéry jsou nepfijatelné).

»



2. OCHRANA OZNAMOVATELU

Zadny zaméstnanec, ktery splfiuje
podminky stanovené v oddile 1 tohoto
fizeni, nesmi byt vyloucen z pfijimaciho
fizeni nebo z pfistupu na stdz nebo
odbornou pfipravu.

Z4adna osoba, ktera splfiuje podminku
stanovenou v oddile 1 tohoto postupu,
nesmi byt:

® sankcionovana

® pfimo ¢i nepfimo diskriminované,
zejména pokud jde o odménovani,
podily na zisku nebo rozdélovani akcii,
odbornou pfipravu, zménu profesniho
zarazeni, kvalifikaci, povySeni, pfevod
nebo obnoveni smlouvy;

v v

atoivpripadé, Ze se udajné skutecnosti

ukazi jako nepresné nebo nevedly k
zadnému jednani.

Kazdy, kdo zneuzije nebo pouzije tento
systém ve zIé vife, vSak mUze Celit
disciplindrnim sankcim nebo pravnim
krok{m.

Veskeré udaje, které by mohly
oznamovatele identifikovat, jsou
dlvérné a nesméji byt zverejnény jinak
nez soudnimi organy a pouze se
souhlasem oznamovatele.

Oznamovani zaméstnanci musi byt
identifikovani, ale urednik skupiny
odpovédny za spravu zaznamu
zachovava duvérnost jejich totoznosti.

Anonymnim oznamenim je tfeba se
vyhnout a budou fesena pouze
vyjimecné, pokud byla zjiSténa zavaznost
skutec¢nosti a fakta jsou dostatecné
podrobna.




3. UDALOSTI, KTERE MOHOU BYT HLASENY

® jakykoli trestny ¢in nebo prestupek;

® jakékoli zavazné a zjevné poruseni
mezinarodnich zdvazkud radné
ratifikovanych nebo schvalenych
Francii nebo zemi, v niz SPIE pUsobi;

® kazdé zavainé a zjevné poruseni
jednostranného aktu mezinarodni
organizace prijatého na zdkladé radné
ratifikovaného mezinarodniho zdvazku;

® jakékoli zavaziné a zjevné poruseni
zakonU nebo predpis(;

® jakékoli zavainé ohroZeni nebo
poskozeni obecného zajmu.

Zprava se muze tykat naptiklad:
® Zasahovani:
e protikorupcéni zakony;

e pravni predpisy v oblasti hospodarské
soutéze;

e bankovni zakony;
e pravni predpisy o cennych papirech;

e zakony o Ucetnictvi;

® Udalosti, které mohou predstavovat:

e interni nebo externi podvody;

e bezpecnostni riziko;

e zneutziti firemniho majetku;

e zpronevéra majetku;

e obchodovani zasvécenych osob;

o Stfet zajmu
Prvky, které by mohly predstavovat
pfipad psychického nebo sexudlniho
obtéZovani, mize oznamit osoba, ktera

se domniva, Ze je takové situaci
vystavena.

Nesméji byt oznameny zadné
skutecnosti, informace nebo dokumenty
tykajici se |ékarského tajemstvi, narodni
obhajoby nebo dlvérnosti mezi
advokatem a klientem.

Incidenty se mohou také tykat poruseni
etického kodexu nebo situaci, které jsou
v rozporu s pfiru¢kou pro implementaci
kodexu chovani SPIE.



4. VAROVANI

Kazdy, kdo chce podat oznameni

prostiednictvim systému hlaseni, se

muZe obratit na:

® jejich pfimy nebo nepfimy nadfizeny;

® kontrolor shody jejich subjektu;

® z4stupce zaméstnancu;

® pracovnik skupiny pro dodrzovani
predpisQ.

Zpravu lze zaslat:

® postou: na obdlce je uvedeno

"DUVERNE" a v pfedmétu je uvedeno,
Ze se jednd o varovani;

® nebo prostfednictvim vyhrazené
platformy:
https://report.whistleb.com/alertespie

Tyto stranky jsou zabezpeceny a
spravovany externim poskytovatelem
sluzeb, ktery je vazan prisnou
dlvérnosti. Pracovnik skupiny pro
dodrzovani predpisl prijima vsechna
upozornéni na své platformé.

V zajmu zajisténi vysoké urovné
dlvérnosti a bezpecnosti jsou vsichni
oznamovatelé povinni pouzivat jako
uprednostfiovany prostfedek upozornéni
specializovanou platformu pro oznameni
oznameni.

Upozornujeme, Ze prvky a Udaje, které
by mohly oznamovatele identifikovat,
mohou byt zpfistupnény pouze
justi¢nimi orgdny a pouze se souhlasem
dotcené osoby.

Oznamovatelé musi zverejnit veSkeré
skutecnosti, informace, dokumenty nebo
udaje v jakékoli formé nebo na jakémkoli
nosici, které by mohly odlvodnit jejich
oznameni, pokud maji takové informace
k dispozici. Tyto skutecnosti, informace,
dokumenty nebo Gdaje mohou byt
snadno uvedeny v ozndmeni a
zpfistupnény prijemci pfispévku v kratké
Ihaté.



https://report.whistleb.com/alertespie

5. INFORMACE A PRAVA OSOB, NA NEZ SE

VZTAHUJE ZAZNAM

Pfijemce zaznamu informuje osobu, jiz se
zaznam tykd, o vSech udajich, které se ji
tykaji, jakmile je zaznam zaznamenan, a
to i v pripadé, Ze zaznam neni uloZen
elektronicky.

Doty¢na osoba muZe nahlédnout do vyse
uvedenych osobnich Udaju a pozadat o
jejich vymazani nebo opravu, pokud jsou
nepresné, nejednoznacné nebo
zastaralé.

Jsou-li nezbytnd predbézna opatreni,
zejména aby se zabranilo zniceni dikazu
tykajicich se zdznamu, je subjekt udaju
informovan aZ poté, co byla tato
opatteni pfijata.

Pfijemce zaznamu pisemné informuje
kazdou dotcenou osobu o Udajnych
ukonech, utvarech, kterym byl zaznam
zaslan, a o zplsobech, jimiz mUze tato
osoba uplatnit své pravo na pfistup ke
svym osobnim udajlm a na jejich
opravu.

Za zadnych okolnosti nesmi byt osoba,
na kterou se vztahuje zaznam,
informovéana o totoznosti osoby
pofizujici zaznam.

Dokud neni zaznam ovéren, nesméji byt
sdélovany zadné informace, které
pravdépodobné umozni zjistit totoznost
osoby, jiz se zdznam tyk3, s vyjimkou
justi¢nich organd.




6. ZPRACOVANI ZAZNAMU

PFfijemce zaznamu pisemné informuje
odesilatele o pfijeti zd&znamu a o
predpoklddané dobé potiebné k
posouzeni jeho podstaty.

Pokud varovani nespadd do plisobnosti
tohoto fizeni, neni zavazné povahy, bylo
poddano ve zlé vife nebo predstavuje
urazlivé nebo pomlouvaéné tvrzeni nebo
se tyka neovéfitelnych skutecnosti, musi
byt neprodlené anonymizovano a
nasledné zni¢eno nebo archivovano, na
coz musi byt oznamovatel nalezité
upozornén.

V rdmci zpracovani zaznamu muze
pfijemce zaznamu provést jakékoli
Setfeni, které povaZuje za nezbytné, aby
zjistil, zda je zdznam opravnény.

MuUzZe pozadat o pomoc kteréhokoli
zaméstnance, jehoZ pomoc povaZuje za
nezbytnou v souvislosti s ovéfovanim
nebo zpracovanim zdznamu, pokud jsou
vazani profesnim tajemstvim.

Kromé toho je pristup ke zpracovani
shromazdénych udajl mozny
prostfednictvim pravidelné
aktualizovaného individudlniho
uzivatelského jména a hesla nebo
jakéhokoli jiného zplsobu identifikace.

Je-li to odlivodnéno fakty a povazuje-li se
to za nezbytné, mize pfijemce jmenovat
externiho poskytovatele sluzeb s
odbornymi znalostmi v urcitych
oblastech relevantnich pro Setfeni (napf.
IT, finance, Ucetnictvi).

Tato treti strana se smluvné zavazuje
dodrZovat nejprisnéjsi pozadavky na
davérnost.

Oznamovatel se vySetfovani neucastni,
ale mlze byt pozadan o poskytnuti
dalSich podrobnosti.

Pti zpracovani zaznamu plati zasada, Ze
obé strany musi byt vyslechnuty a musi

se s nimi jednat v souladu s platnym
pracovnim pravem.



7. ODHLASENI ZE ZPRACOVANI OZNAMENI

Osoby, jichz se zaznam tyka, budou
informovany o ukonceni zpracovani
zaznamu.

Informatofi jsou informovani o veskerych
opatrenich prijatych v reakci na jejich
oznameni s cilem potvrdit, zda jsou
oznamené skutecnosti oddvodnéné, ¢i
nikoli.

Jakmile bude zdznam zpracovan, bude
pfijato rozhodnuti o dalSich krocich, jako
jsou disciplinarni opatfeni nebo pravni
kroky podle platnych prdvnich predpisu.

8. SIRENI INFORMACI O POSTUPU

Tento proces je Siten vSemi dostupnymi
prostfedky, aby byl k dispozici stalym
nebo pfilezitostnym zaméstnanclim,
zejména prostrednictvim:

B elektronické ozndmeni,

® zvefejnénim na ndasténkach
vyhrazenych k tomuto ucelu,

® publikovani na webové strance a v
intranetu.




9. ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

V souvislosti s oznamenim muze
oznamovatel poskytnout spoleénosti
SPIE osobni informace a ptipadné udaje
tykajici se osob, jichz se zaznam tyka.
SPIE mUze také shromazdovat a
zpracovavat osobni Udaje jinych osob v
souvislosti se zpracovanim vystrahy.

Zejména mohou byt shromazdovany a
zpracovavany uUdaje nasledujici povahy:

® totoznost, funkce a kontaktni udaje
oznamovatele;

® totoznost, funkce a kontaktni udaje
0sob, jichZ se ozndmeni tyka;

B Jakékoli dalsi informace dobrovolné
ozhamené oznamovatelem nebo
vyplyvajici ze zpracovani zdznamu.

SPIE zarucuje kazdé osobé identifikované
Vv 0znamovacim systému pravo na
pristup ke svym osobnim udajim a
pokud jsou tyto osobni idaje nepfesné,
neuplné, nejednoznacné nebo zastaralé,
pravo pozadovat jejich opravu nebo
vymaz. Tato prava lze uplatnit pisemné
na adrese rgpd.operations@spie.com.

Osoby, jichZ se zaznam tykd, nesméji byt
za zadnych okolnosti informovany o
totoZznosti odesilatele zaznamu v
souvislosti s jejich pravem na pfistup k
osobnim udajam.

Vystrazné informace, které jsou po
obdrZeni povazovany za informace mimo
rozsah tohoto postupu, jsou archivovany
ihned po anonymizaci a podléhaji
platnym pravnim predpistim o
uchovavani zaznamd.

Pokud je zdznam v ramci urcitého
postupu, budou informace poskytnuté
prostfednictvim zaznamu zni¢eny nebo
archivovany do dvou mésicl od
dokonéeni zpracovani zaznamu a v
souladu s platnymi pravnimi predpisy o
uchovdvani zaznam.

Pokud ma zdznam za nasledek
disciplinarni nebo pravni opatreni,
informace poskytnuté prostrednictvim
zaznamu se uchovavaji po dobu trvani
fizeni v souladu s platnymi pravnimi
predpisy o uchovavani zaznamu.



10.PREDAVANI OSOBNICH UDAJU MIMO

EVROPSKOU UNII

Za ucelem zpracovani zaznamui mohou
byt osobni Gdaje predany osobam
odpovédnym za jejich zpracovani v
prislusnych subjektech.

Pokud jsou osobni Udaje predavany do
zemi mimo Evropsky hospodarsky
prostor (EHP), mUzZe se tento prenos
uskutecnit pouze tehdy, pokud SPIE
splfiuje podminky

ve smyslu ¢lank( 45 az 50 evropského
narizeni (EU) 2016/679, a to i v pfipadé
dalsiho predavani osobnich udajl ze treti
zemé do jiné tfeti zemé, aby nebyla
narusena uroven ochrany fyzickych osob.
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